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1. A tanév feladatait meghatarozo szabalyozok

N

WEN

1.1. Kiils6 szabalyozok

A szakképzésrol szolo 2020. évi LXXX. torvény (Szkt.),

A szakképzésrol sz016 térvény végrehajtasarol sz616 12/2020 (1. 7.) Kormany rendelet (Szkr),

A ,SZAKKEPZES 4.0 — A szakképzés és felnéttképzés megijitasanak kozéptavi szakmapolitikai stratégidja, a
szakképzési rendszer valasza a negyedik ipari forradalom kihivasaira” cimii stratégia elfogadasardl és a végrehaj-
tasa érdekében sziikséges intézkedésekrol szo16 1168/2020. (111.28.) Kormany hatarozat
7/2023. (V111.24.) KIM rendelet a 2023/2024. tanév rendjérdl
30/2023. (VI11.22.) BM rendelet a 2023/2024. tanév rendjérol

1.2. Belso szabalyozdok
Szakmai Program,
Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat,
Hazirend,

MIR.

1.3. Az online oktatasra vonatkozé altalanos szabalyok

Amennyiben a tanév soran a Kormany digitélis oktatast rendel el az elméleti és/vagy a gyakorlati képzésre
vonatkozoan, az alabbi altalanos szabalyok 1épnek életbe, a kiadott rendelet, és az adott idészakra vonatkozé
eljarasrend specidlis szabalyai mellett:

A tanuloknak az aktualis eljarasrend szerint kotelezo részt venni az online tandrakon.

Az online tanérakrol vald hianyzast elore jelezni kell az osztalyfonoknek és a szaktanarnak.
Az online tanorak idétartama 40 perc.

A tandrak a G-Suite rendszer Google tanterem Meet platformjan keriilnek megtartasra.

A tanuloknak bekapcsolt kameraval és mikrofonnal kell részt venniiik a tandrakon.

o Amennyiben nem rendelkeznek a fenti technikai feltételekkel, azt a sziilonek irasban kell je-
leznie az osztalyfonok részére.

o Az iskola, a technikai eszk6z0k hidnya esetén, kérelemre, korlatozott szamban kolcson esz-
kozt biztosit a tanulonak.

o Amennyiben az adott id6szakban érvényes szabalyozas lehetdvé teszi, a tanuldk az iskolaban
kis csoportos keretek kozott, tanari feliigyelettel az iskola szamitastechnika termeiben is részt
vehetnek az online 6rakon.

o Ha a fenti feltételek egyike sem all rendelkezésre, és a tanuld mikrofon és kamera nélkiil vesz
részt az online Oran, a tanar felszolitdsara koteles irasban reagalni.

e Azon tanuldk, akiket a tanar 6ra végén kijeldl, kotelesek az orai jegyzetiiket lefotdzni, €s az ora
utolso 3 percében bekiildeni.

e Az online 6rdkon vald 6rai munkéara minden tanuld havi 1 osztalyzatot kap, melynek stilya 100%

o Ezen feliill a Krétaba beirt osztalyzatok szdma a tantargy heti 6raszdmanak fiiggvénye. Ezek az Kré-

taba bekeriil6 osztalyzatok tobb hokozi osztalyzat alapjan is kialakitasra keriilhetnek, amelyet a szak-

tanar papir alapon vezet.

A munkatervben betervezett feladatokat, eseményeket, online oktatéas esetén aktualizaljuk és, amennyiben
lehetséges, az online térben valdsitjuk meg. Amennyiben az online megvalositas nem lehetséges, késébbi
id6pontra helyezziik at az adott eseményt.



2. Személyi feltételek
2.1. Tanuloi létszam

Az alabbi tablazat a 2022. szeptember 1. allapotnak megfelel6 tanuldi 1étszamot tartalmazza az iskolarendszerti kép-
zésben:

9.A Szabo Erika

Nagy Eva

Varsanyi Edit

Dobi Erzsébet

Gy6rfiné Kunkli Edit

Nagy Anita

Kovacs Szilvia Ivett

Molnar Istvan

Janoszky Judit

Esti munkarend:

KSZ 12.F burkol6 és gépi
és CNC forgacsold

KK 12. Nagy Zoltan

Molnar Istvan




Képzéstipusok aranya

166; 44%

= Gimndzium = Technikum Szakképzd Iskola

2.2. Dolgozdéi létszam
2.2.1. Oktatoi létszam

Oktato-nevel6 munkank elvégzését az alabbiak szerint biztositjuk 2023. szeptember 1-t6l:

e hatarozatlan kinevezésii oktatd: 36 {6

o ebbdl tartésan tavol: 1 £6

o  ebbdl részmunkaidds:2 f6

= ¢bbdl attanito 2 f6: Szabados Ibolya (7 6ra); Lugosi Zoltan (10 o6ra)

e  hatarozott kinevezésii oktatok: -
e  oraado6 oktato:

o Racz Jozsef (rajz) 2 ora

oKatona Maria I1dik6 (német nyelv) 4 6ra

oTéthné szarvas Zsuzsanna (habilitacid) 5 ora

oBalogh Anita (iskolapszicholdgus) 5 6ra

oSzarvas Endre (gépészet) 8 éra

oOrosz Ferenc (gépészet) 7,5 ora

o (gépészet) 6,5 ora

e jttanito oktato:
o Csobka Janos 6 ora

A 2022/2023. tanévben tavozott:

o  Kaszas Tibor (gépészet)
e  Orban Robert (rendszergazda)

2023/24 tanévben érkezett oktato:
e Fabian Csaba

2.2.2. Nem oktatéi munkakérben dolgozoé alkalmazottak

A 2023/2024. tanévben az alabbi dolgozok kertilnek alkalmazasra: (6sszesen 13 f6)
iskolatitkar 2 f0,
intézményi takarito 6 0,
iskolai gondnok 3 6,
gazdasagi ligyintézo 2 {0,



3. Tanév rendje

3.1. Szorgalmi id6

Elsé tanitasi nap 2023. szeptember 1. (péntek)
2023. szeptember 4-i héten
Indulé osztalyok: 2023. szeptember

Utolso tanitasi nap 2024. junius 14. (péntek)

Utolso tanitasi nap az esti képzésben résztvevok-
nek

A végzds évfolyamon az utolso tanitasi nap (nap-
pali és esti rendszerti)

Els6 tanitasi nap az esti képzésben résztvevoknek

2024. janius 13. (csiitortok)

2024. majus 03. (péntek)

A szorgalmi id6 elso félévének vége 2024. januar 19. (péntek)
Tanitasi nap a végzos évfolyamon 154
Tanitasi nap nem végzds évfolyamon 179
Tanitasmentes munkanap
Tanitasmentes munkanap: Diakonkormanyzati nap 1
Tanitasmentes munkanap: Palyaorientacids nap 1

3.2. Munkasziineti napok, pihenénapok

2023. oktober 23. (hétfo) Munkasziineti nap - Nemzeti iinnep
| omroemberled)  Munkesinednp-Mindnsnek |
AP CIEEEaEy 24;k2e 5d(,j)2 & (ot o) Pihendnap; Munkasziineti napok — Karacsony
I L .
2024. marcius 15. (péntek) Munkasziineti nap — Nemzeti iinnep
| MeemienGesd  Mkeip-Nepinek
2024. marcius 31., aprilis 01. (vasarnap, hétfo) Munkasziineti napok - Husvét
e
2024. majus 19.; 20.(vasarnap, hétfo) Munkasziineti napok — Piinkdsd

3.3. Munkanap athelyezések

3.4. Tanitasi sziinetek

‘ Oszi sziinet 2023. oktéber 30. — november 3.



A sziinet el6tti utolso tanitasi nap oktober 27. (péntek),
a sziinet utani elsd tanitasi nap november 6. (hétfo)

Téli sziinet 2023. december 21.-2024. januar 1.

A sziinet el6tti utolsé tanitasi nap december 20. (szerda),
a sziinet utani elsd tanitasi nap januar 2. (kedd)

Tavaszi sziinet 2024. marcius 28. — aprilis 2.

A sziinet el6tti utolsé tanitasi nap marcius 27. (szerda),
a sziinet utani elsd tanitasi nap aprilis 3. (5zerda)

3.5. Tanitasmentes munkanapok

1. 2023. szeptember 29. Magyar Didksport napja
2. 2024. januar 02. Szakmai nap

3. 2024. januar 22. Palyaorientacios nap
4, 2024. aprilis 3. Diakdnkormanyzati nap
5-6. 2024. majus 6-7 Erettségi sziinet

3.6. Erettségi vizsganapok

irasbeli vizsgak — emelt és kozépszinten 2024. majus 6. (hétf6) — majus 27. (hétfd)
szobeli vizsgak — emelt szinten 2024. junius 5. — junius 12.
szobeli vizsgak - kbzépszinten 2024. janius 17. (hétf6) — julius 03. (szerda)

3.7. Szakmai vizsganapok

2023. oktober-november 2023. oktober 02. (hétfo)
2024. februar- marcius 2024. februar 05. (hétfo)
2024. majus-junius 2024. majus 06. (hétfo)

4. Intézményi feladatok
4.1. Oktatoi testiileti, kozosségi értekezletek

Alakulo értekezlet



Id6pont: 2023. augusztus 22. (kedd) 8:00
Felel6s(6k): Igazgato

e  konzultaciok, javitovizsgak szervezése
Feladat(ok): e tanévkezdéssel kapcsolatos feladatok

Munkakozosségi értekezletek

Id6pont: 2023. augusztus 23-25.
Munkakozosség-vezetok

Felelds(0k): o  munkakdzOsség-vezetd valasztas

e a2023/2024. tanév munkarendje, feladatai
Feladat(ok): o  munkaterv készitése

e  Projektek tervezése

Tanévnyito oktatoi testiileti értekezlet

Id6pont: 2023. augusztus 31. (csiitortok) 8:00

Felelds(ok): Igazgato, igazgatohelyettesek
a 2023/2024. tanév tantargyfelosztasanak elfogadasa,
a 2023/2024.tanév munkatervének elfogadasa
Oko munkarend elfogadasa
Hazirend, Szakmai program modositasanak elfogadasa
végz0s osztalyfonokok beszamoldja
A szakképzési torvény valtozasai; a tanév feladatai
Palyaorientaciéos munkacsoport értekezlete

Id6pont: 2023. oktober

Felel6s(0k): igazgato, munkacsoport vezeto

Feladat(ok):

e, Altalénos iskola — kozépiskola dtmenet” munkacsoport tervének ismer-
Feladat(ok): tetése
e  beiskolazasi program eldkészitése
Félévi osztalyozo értekezlet — érettségizoé évfolyamokon

Id6pont: 2024. januar 17. (szerda) 14:30
Felel6s(6k): Igazgatohelyettes (altalanos)
Feladat(ok): o félévi osztalyozdértekezlet érettségizd évfolyamon

Félévi osztalyozo értekezlet — szakképzé iskolai évfolyamokon

Id6pont: 2024. januar 18. (csiitortok) 14:30
Felelos(ok): Igazgatohelyettes (szakképzési)
Feladat(ok): o félévi osztalyozdértekezlet szakképzé évfolyamon
Félévi oktatai testiileti értekezlet
Id6pont: 2024. februar 1. (csitortok) 13:00
Felel6s(0k): Igazgatd, igazgatohelyettesek,
e a9, osztalyok osztalyfonokeinek korreferalasa (altalanos iskolak intéz-
Feladat(ok): ?;Iesyvezetomek, volt nyolcadikos osztalyok osztalyfonokeinek részvé-

e az 1. félév szakmai értékelése

Oktatoi testiileti értekezlet 1.
Id6pont: 2023. oktober 18. (szerda) 14:00
Felel6s(6k): Igazgato,
e Szakképzési torvény
e MIR folyamatszabéalyozasok; a tanév feladatai
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Feladat(ok):



Oktatoi testiileti értekezlet 2.

Id6pont: 2024. februar 21. (szerda) 14:00
Felelos(6k): Igazgatd, igazgatohelyettesek, munkakozdsségvezetok
Feladat(ok): Az iskolai projektterv

Rendszeres oktatoi testiileti értekezlet

Id6pont: 2023. szeptember-2024. junius: minden B-hét szerdal4:00
Felel6s(6k): Igazgatd, igazgatohelyettesek
Feladat(ok): Aktualis feladatok

Ev végi osztalyoz6 értekezlet a végzos évfolyamokon

Id6pont: 2024. majus 2. (cstitortok) 14:00
e Evvégi osztalyzatok lezarasa

Feladatok:
Felel6s(0k): Igazgatohelyettesek
Ev végi osztalyozo értekezlet
Id6pont: 2024. junius 14.(péntek) 11:00
Felel6s(ok): Igazgatohelyettesek
Munkakozosség-vezetoi értekezletek
Id6pont: 2023. szeptember-2024. junius: minden honap 1 alkalom
Felel6s(0k): Iskolavezetés - munkakdzosség-vezetok
Feladat(ok): e aktualis feladatok
Munkakozosségi értekezletek
Id6pont: 2023. szeptember-2024. junius: vezetdi értekezletet kovetd napok
Felel6s(6k): Munkakdzosség-vezetdk
Feladat(ok): o aktudlis feladatok; évi 2 alkalom: szakmai mithelymunka a munkak6zos-

ség munkatervében meghatdrozott témaban

Tanévzaro értekezlet

Id6pont: 2024. janius 28. (péntek) 8:00
Felel6s(0k): Igazgaté, igazgatd helyettesek,
Feladat(ok): o a2023/2024.tanév értékelése
Alakul¢ értekezlet
Id6pont: 2024. augusztus 22. (csiitortok) 8:00
Felelos(ok): Igazgato
Feladat(ok): e  konzultaciok, javitovizsgak szervezése

e tanévkezd6 feladatok



4.2. Sziiloi értekezletek

9. évfolyamos osztalyoknak sziil6i értekezlet
Id6pont: 2023. szeptember 07. (csiitortok) 17.00

e [Iskolavezetés

Felelés(6k): e 9. osztalyok osztalyfénokei

Sziiloi értekezlet

Id6pont: 2023. szeptember 06-15.

Felel6s(6k): Osztalyfédnokok

Feladat(ok): e id6pont leadasa az iskolatitkaroknak
Képzési tanacs értekezlete

Id6pont: 2023. szeptember 20. (szerda) 17.30

Felelds(6k): Képzési tanacs vezetdje, igazgatd

Fogaddoraval egybekotott sziil6i értekezlet

Id6pont: 2023. november 29. (szerda) 17.00

Felel6s(0k): Osztalyfonokok
Sziil6i értekezlet végzés évfolyamon

Id6pont: 2024. februar 05-09.

Felel6s(6k): Osztalyfonokok

Feladat(ok): e id6pont leadasa februar 2-ig az iskolatitkaroknak
Fogaddoraval egybekotott sziil6i értekezlet

Id6pont: 2024. marcius . (szerda) 17.00

Felel6s(0k): Osztalyfonokok

Képzési tanacs értekezlete

Id6pont: 2024. junius 12. (szerda 17.30

Felel6s(6k): Képzési tanacs vezetdje, Igazgatod
4.3. Nemzeti iinnepek, iinnepségek

Aradi vértanik emléknapja (oktober 6.)

Id6pont: 2023. oktober 2.- oktdber 6.

Felel6s(6k): Osztalyfonokok (osztalynaploban dokumentalva)

Feladat(ok): e  megemlékezés, honlap, facebook, radio
Oktober 23. — Iskolai iinnepség

Id6pont: 2023. oktober 20. (péntek) 8.00

Felel6s(6k): 9.A Szab¢ Erika

10



A kommunista diktatirak aldozatainak emléknapja (februar 25.)

Id6pont: 2024. februar 22- 26.

Felel6s(6k): Osztalyfonokok (osztalynaploban dokumentalva)

Feladat(ok): e  megemlékezés honlap, facebook, radid
Marcius 15. — iskolai iinnepség

IdSpont: 2024. marcius 14. (csiitortok) 8.00

Felel6s(6k): 11.B — Dobi Erzsébet
A holokauszt dldozatainak emléknapja (aprilis 16.)

Id6pont: 2024. aprilis 15-19.

Felelos(6k): Osztalyfonokok (osztalynaploban dokumentalva)

Feladat(ok): e  megemlékezés honlap, facebook, radid
Nemzeti Osszetartozas Napja (junius 04.)

Id6pont: 2024. janius 3- junius 7.

Felel6s(6k): Osztalyfonokok (osztalynaploban dokumentalva)

Feladat(ok): e megemlékezés honlap, facebook, radid

4.4. Iskolai rendezvények

Tanévnyité iinnepség

Id6pont: 2023. szeptember 1.péntek 8.00
Igazgatd, igazgatohelyettes
Felel6s(6k): 12.A, Dobi Julianna

Szalagavat6 linnepség

Id6pont: 2023. oktober 28. (szombat) 17.00
Felels(0k): Igazgatohelyettesek;
11.A Nagy Eva

11.B Dobi Erzsébet

Karacsonyi forgatag, karacsonyi iinnepség, karacsonyi versiinnep
Id6épont: 2023. december 18- december 20. szerda
Felel6s(6k): Munkak6zosség-vezetdk; Szabo Laszloné 9. B Varsanyi Edit

Palyaorientacios nap iskolank tanuléinak
Idopont: 2024. januar 22.

Felels(5k): Igazgato, igazgatohelyettesek, Palyaorientacios munkacsoport (Molnar Ist-

van, Dobi Erzsébet, Nadasdi Lasz16; Nagy Anita)
Iskolai projekthét: ,,Most 1égy OKOS”- szebb, élhetébb kérnyezetért!
Id6pont: 2024. marcius 18-22.
Felel6s(6k): Iskolavezetés, munkakozosség-vezetok
Veres Péter napok

Idépont: 2024. marcius 18-22.

Iskolavezetés, munkakozosség-vezetok
Felel6s(6k):
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Csaladi Nap — Diakénkormanyzati Nap

Id6pont: 2024. aprilis 03.
Felel6s(6k): DOK vezetd; Szab6 Laszléné
Ballagas
Id6pont: 2024. majus 4. (szombat) 10.30
oral. iskolavezetés
Felelds(dk): Ballagtato osztalyok
Tanévzaré iinnepség
Id6épont: 2024. junius 21. (péntek) 8.00
Felelés(6k): Igazgatohelyettesek

4.5. Projektek, témahetek

Id6pont: 2023. szeptember 22.

Felel6s(6k): Fejes Sandor

Id6pont: 2023. szeptember 29.

Felels(6K): testnevel6 tanarok
Id6pont: 2023. oktober
Felelds(ok): Felh6si Marta

Id6pont: 2023. oktober 20. 8:00

Felelos(ok): 9.A Szabo Erika

,» Mesterségiink cimere I.” 10-11. osztalyos szakmai projektek
Id6pont: 2023. november-december
Felelds: miiszaki és gazdasagi munkakozdsségek.

Id6pont: 2023. december
N Szabd Laszloné, Sari Tiborné
Felelds(k): 9.B Varsénii Edit
Id6pont: 2024. marcius 14. 8:00
Felel6s(6k): 11.B Dobi Erzsébet

,Etkezési szokasok Angliaban és az USA-ban” témahét- Szakképzé iskola
Id6pont: 2024. februar

Felel6s(6k): Sordczki-Pintér Agnes (9.C turizmus-vendéglatas)
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»Mesterséges intelligencia”. témahét- Gimnazium

Id6épont: 2024. marcius

Felel6s(6k): Gy6rfiné Kunkli Edit (11.A nyelvi csoport)
» Bécs latvanyossagai”-: témahét - Gimnazium

Id6pont: 2024. februar

Felel6s(6k): Nagy Eva (10.A nyelvi csoport)

Eurdpai hulladékcsokkentési projekt

Id6pont: 2023. november

Felel6s(6k): Oko munkacsoport

»Pénz7” Pénziigyi és vallalkozoi témahét- Szakképzo iskola; technikum

Id6pont: 2024. marcius 4-8. ;
Felelos(6k): Sari Tiborné;
Iskolai szintii projekthét: ,, Most 1égy OKO-s”-szebb, élhetébb kérnyezetért
Id6pont: 2024. marcius 18-22. ;
Felel6s(6k): Iskolavezetés, munkakozosségvezetok

Fenntarthatosagi témahét:
Id6pont: 2024. aprilis 22-26.
Felel6s(6k): Oko munkacsoport
»Digitalis témahét”:
Id6épont: 2024. aprilis 8-12.
Dobi Erzsébet; Gazdag Péter

Felelds(0k):
» Mesterségiink cimere I11.” 9. osztalyos szakmai projektek
Id6pont: 2024. majus-junius
Felelds: miiszaki és gazdasagi munkakozosségek.

4.6. Vizsgak, mérések, szakmai ellenérzések

Bemeneti mérés a szakképzo iskola és technikum 9. évfolyaman (kézponti mérés)

Id6épont: 2023. szeptember
Felel6s(0k): mérési munkacsoport

A tanulok fizikai allapotanak és edzettségének vizsgalata
Id6pont: 2024. januar 9. - majus 10. (Eredmények feltdltése: 2024. junius 21.)
Felel6s(6k): testneveld tanarok

1. féléves osztalyozovizsgak
Id6pont: 2023. januar 8-12.

Felel6s(6k): Igazgatohelyettesek

Agazati alapvizsgik (felnéttek szakmai oktatasa)
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Id6pont: 2024. januar 21-26.

Felel6s(6k): Igazgatohelyettes (szakképzési), gyakorlati oktatok
[rasbeli érettségi vizsgak

Id6pont: 2024. majus 6. — majus 27.

Felelds(6k):

Igazgatohelyettes ( altalanos)

Interaktiv szakmai vizsgak

Id6pont: 2023. oktoéber; 2024. februar, majus,
Felelds(ok): Igazgatohelyettes (szakképzési)
Kimeneti mérés a szakképzo iskola és technikum 9. évfolyaman (kézponti mérés)
Id6pont: 2024. majus

Felel6s(0k): mérési munkacsoport
Orszagosmérés a 9-10-11. gimnaziumi évfolyamon (matematika, szovegértés és természettudo-
many; idegen nyelv online kompetenciamérés; kisérleti mérés 9-10-11. gimaziumi évfolyam:digi-
talis kultira és torténelem) és a 10. technikumi és szakképzo iskolai évfolyamon (matematika, ma-
gyar orszagos kompetenciamérés)

Id6pont: 2024. marcius 4- junius 3 kozott (Adatok megkiildése: 2023. december 06.)

Felel6s(0k): Gazdag Péter, Tothné Babos Katalin
Szakmai vizsga: projektfeladat

Id6pont: 2024. februar, majus-janius

Felel6s(0k): Igazgatohelyettes (szakképzési), gyakorlati oktatok
2. féléves osztalyozovizsgak

Id6pont: 2024. janius 3-7;. 17.

Felel6s(6k):

Igazgatohelyettesek

Agazati alapvizsgak

Id6pont: 2024. junius 17-21-ig

Felelos(ok): Igazgatohelyettes (szakképzési), gyakorlati oktatok
Szébeli érettségi vizsgak kozépszinten

Id6pont: 2024. janius 17. —julius 03.

Felel6s(6k): igazgatohelyettes (altalanos)
Javitovizsgakkal kapcsolatos konzultacié

Id6pont: 2024. augusztus 23.; 26., 8.00-12.00

Felel6s(6k): oktatok
Javitévizsgak

Id6pont: 2024. augusztus 27-28. 8.00-11.00

Felel6s(6k): Igazgat6

OH szakmai ellenérzés: 2020-as NAT-hoz illeszked6 tartalmi szabalyozok bevezetése felmend
rendszerben

Id6pont: 2024. januar 8- aprilis 30.
Felelos(ok): Igazgato
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4.7. Taniigyigazgatasi feladatok

Kréta naplo, bizonyitvanyok, torzslapok kitoltése javitovizsgan részt vett diakok és az egybefiiggo
szakmai gyakorlatot teljesitok esetében

Id6pont: 2023. augusztus 30. 12 6ra
Felel6s(6k): Osztalyfénokok
Elektronikus osztalynaplok kitoltésének hatarideje
Id6pont: 2023. szeptember 5. (kedd)
Felel6s(6k): Osztalyfénokok
Munkakézosségek éves munkatervének leadasi hatarideje
Id6pont: 2023. augusztus 28.

Felelos(6k):  Munkakozosség-vezetok
Tanmenetek leadasi hatarideje

Id6pont: 2023. szeptember 11.
Felel6s(6k): Szaktanarok

Tanmenetek ellenorzésének, értékelésének hatarideje
Id6pont: 2023. oktober 2.
Felel6s(6k) Munkakdzosség-vezetok

Diakonkormanyzat éves munkatervének leadasi hatarideje
Id6pont: 2023. szeptember 11.
Felel6s(6k): Szab6 Erika

Torzslapok Kkitoltése 9. évfolyamok esetében

KRETA rend- 2023. szeptember 5.
szerben
Felel6s(6k): 9. évfolyamos osztalyok osztalyfénokei

A tanulok, kiskoru tanulé sziileinek értesitése az elso félévben elért tanulmanyi eredményekrdol

Id6pont: 2024. januar 26.
Felelos(ok): Osztalyfonokok
Erettségiz6, végzos szakképzo osztalyokban bizonyitvanyok, torzslapok kitoltése, lezarasa
Id6pont: 2024. majus 03.; szakképzoben majus 06.
Felel6s(6k): Osztalyfonokok
Bizonyitvanyok, torzslapok kitoltése, lezarasa, leadasa alairasra
Id6pont: 2024. janius 19.
Felelés(6k): Osztalyfonokok

4.8. Szakmai feladatok

Erasmus + program megszervezése
Id6pont: 2023. szeptember-oktober; 2024. tavasz
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Felelds(ok): Igazgatd, szakképzési igazgatohelyettes, Szakmai munkakozosségvezetok

Minoségiranyitasi rendszer iitemterv szerinti miikodtetése

Id6pont: 2023/2024 tanév
Felelds(ok): MICS csoport
Tudatos intézményi marketing tevékenység
Id6pont: Folyamatos
Felelds(6k): Igazgatd, marketing csoport
Oko iskola palyazatra valé felkésziilés
Id6pont: Folyamatos
Felelés(6k): Igazgatd, Oko-munkacsoport
»Kisérettségi”’rendszere
Id6pont: 2023. oktober-november, 2024. marcius - majus
Felel6s(6k): Igazgatohelyettes (altalanos), munkak6zosség-vezetdk, oktatok

Kompetencia fejlesztés: tanorai keretek kozott (GINOP 6.2.3.)

Id6pont: Tanév soran folyamatos

Felelds(0k): Oktatok
Tehetséggondozo és felzarkoztato foglalkozasok (heti 2 foglalkozas)

Id6pont: 2023. szeptember 15. — 2024. majus 31.

Felel6s(6k): Igazgatohelyettesek, munkakdzosség-vezetok
Tehetségpontta valasra valo felkésziilés

Id6pont: Folyamatos

Felels(0k): Igazgato, tehetség-munkacsoport
Ifjusagvédelmi tevékenység

Id6pont: 2023/2024.tanév

Felel6s(0k): Fejleszt6 és gyogypedagdgus, iskolapszicholdgus, szocidlis segitd

Osztalyfonokok
Fegyelmi bizottsag tagjai
Feladat(ok): e ifjusagvédelmi munka fokozott segitése, a megel6zés, feltaras
e HH, HHH tanulok nyilvantartasba vétele, rendszeres iskolaba jarasuk fi-
gyelemmel kisérése
GINOP 6.2.3. palyazat fenntartasa

Id6pont: folyamatos

Felelos(ok): Igazgatd, munkacsoport vezetok
Osztalyfonokok

Feladat(ok): e tehetséggondozo,
o felzarkoztato foglalkozasok
e csaladi hattérvizsgalat, kapcsolattartas
o mérések, fejlesztések
e szocialis kompetenciafejlesztés, prevencios eldadasok, foglalkozasok
e roma mentori rendszer
e vallalkozoi készségek fejlesztése
e kapcsolatépités és fenntartas

Munkaruha igénylés

Id6pont: 2024. szeptember 22.
Felelés(6k): Szakmai oktatok, osztalyfonokok, szakmai igazgatohelyettes
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Id6pont: 2023. szeptember — 2024. junius
Munkakozosség-vezetok
Felel6s(6k): Tananyagbank létrehozasa munkak6zosségenként; bemutatod orak tartasa,

hospitalasok

Id6épont: 2023. szeptember — 2024. junius

Szakmai igazgatohelyettes

Kijeldlt osztalyokban a KIP szabalyai szerint legalabb havonta 1 6ra ; egyéb-

ként minden oktat6 félévente 1-1 ora tartasa és 1-1 6ra hospitalas tetszdle-
es osztalyban

Felel6s(6k):

Idépont: Folyamatos

Felelés(6k): Igazgatd, szakképzési igazgatdhelyettes, munkakdzdsségvezetok
Id6pont: Igény szerint

Felelds(6k): Igazgato

4.9. Tarsadalmi felelosségvallalasban valé részvétel

Az alabbi feladatokkal azt a célt kivanjuk tamogatni, hogy didkjaink tarsadalmi feleldsségvallalasat erdsit-
stik, a karitativ feladatokban valo részvételiiket szorgalmazzuk.

Idépont: 2023. oktober — 2024. marcius
Felelos(6k): Szabo Laszloné

Idépont: 2023. december
Felelos(6k): Osztalyfonokok, Szabo Laszloné

Idépont: Folyamatos
Felelos(6k): Osztalyfonokok, Szabo Laszloné

Idépont: 2023. december
Felel6s(6k): Gazdasagi munkakdzosség

Idépont: 2023. december
Felelos(6k): 9.B Varsanyi Edit

Idépont: 2023. november
Felel6s(6k): Oko munkacsoport



Civil szervezetek rendezvényein végzett dnkéntes munka (Civil-nap; Véradobal; Népi jatékok
¢s ételek fesztivalja)

Idopont: 2023. — 2024.

Felel6s(6k): Iskolavédond; osztalyfonokok; miiszaki munkakdzosség

,»Szebb, élhetdbb kornyezetiinkért” iskolai projekt keretében legalabb egy csoport altal vallalt
feladat

Idépont: 2024. majus
Felelos(6k): Igazgat6, munkakozosségvezetok

Iskolank nyugdijba vonult kollégainak segitése a haz koriili munkékban
Idépont: Igény szerint, de legalabb 2 alkalommal
Felel6s(6k): Igazgatd, munkakozosségvezetok

4.10. Energiatakarékossagi intézkedések

Az energiahordozok dranak drasztikus emelkedése még inkabb indokoltta teszi, hogy az intézményiinkben
az eddiginél is nagyobb hangsulyt forditsunk az energiatakarékossagra. Ezt eddig is fontosnak tartottuk mind
a Centrum vezetése, mind az iskola vezetése és dolgozoi.

Az iskolafelujitas soran megtortént az épiilet homlokzatanak szigetelése, a lapostetd nyeregtetovel torténd
kivaltasa.

A Centrum 4altal elnyert palyazatnak koszonhetéen fotovoltaikus napelemrendszer keriilt kiépitésre az isko-
laban, amellyel jelentds mennyiségii villamosenergiat takaritunk meg.

A gazfogyasztas tekintetében siirgetd feladat lenne az iskola homlokzati nyilaszardinak cseréje, amelyre vo-
natkozdan mar késziilt felmérés az intézményben, és bizunk benne, hogy belathatd idén beliil lesz mod a
megvalositasra.

Mind az iskolaépiiletben, mind a tanmithelyben korszerti, energiatakarékosabb gazkazanok keriiltek beépi-
tésre.

A tanmiihelyben a homlokzatszigetelés lehet a hosszatava takarékossag zaloga.

Mindezek a beruhazasok tudjuk, hogy nem valosulhatnak meg egyik naprél a masikra, de a tudatos infra-
struktura fejlesztést tovabbra is fontos stratégiai célként kezeljiik.

Ami viszont odafigyeléssel megvaldsithatd, €s nem anyagi forras fiiggvénye azok a kovetkezok:

Projektorok csak akkor legyenek bekapcsolva, amikor ténylegesen hasznaljuk dket
Energiatakarékos izzOk hasznalata

Sziinetekben a folyosok és tantermi fényforrasok lekapcsolasa

A tanari gépek automatikus kikapcsolasa a tanitasi idészak utan

Tanulok ne az iskoldban t6ltsék fel mobileszkozeiket

A villanybojlerek héfokanak alacsonyabbra allitasa

Fitési idészakban a szellztetés utdn az ablakok ne maradjanak nyitva

A nem hasznalt helyiségek flitését minimalizalni kell

A termosztatok megfeleld programozasa a rendszerkarbantartd cég altal

Mindezekre az iskola minden dolgozojanak ¢€s tanuldjanak fel kell hivni a figyelmét. A munkakdri koteles-
ségek koz¢ bekeriil az energiatakarékossagra vald odafigyelés. Az oktatoknak munkakdri feladata a fent fel-
sorolt intézkedések ellendrzése, és intézkedés, ha pazarlast tapasztalnak.

5. Palyaorientacios terv
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Hosszutavu intézkedési terv:

S.sz. | Tevékenységek, feladatok Hatarido Résztvevok Felelos Elvart eredmény

A helyi €s a jarasi altalanos is-

kolak tanaraival, a tanulokkal

¢s a sziilokkel hatékonyabb Novekszik a kapcsolattartds forumainak
1. egylittmiikodés kiépitése 2025. oktatok, iskolavezetés igazgatd szédma (legalabb 30%-0s ndvekedés)

A dualis partnerek bevonasa a Bevont partnerek szaméanak novekedése

beiskolazasi tevékenységbe, a szakmai munkako6zosség- (minden agazatban legalabb egy bevont
2. palyaorientacid segitése 2025. vezetok, iskolavezetés igazgatd partner)

Az intézmény marketing-kom-

munikacids tevékenységének Szélesebb média megjelenés és hatéko-
3. erdsitése 2025. Iskolai marketing csoport |igazgato nyabb reklamtevékenység

19




Rovidtavu intézkedési terv:

S.sz. Tevékenységek, feladatok Hatarido Résztvevok Felelos Elvart eredmény

Képzési bemutatd programok

szervezése a 7 osztalyos tanu- Munkako6zosség- | munkakozosségenként 1-1 program szerve-
1. 16knak 2023/24 tanév | Munkakdozosségek vezetdk z€se

Az altalanos iskolak palyaori- A helyi és a jarasi altalanos iskolak palya-

entacios tevékenységében valo Munkak6zosség-vezetok, orientacids napjan €s 1-1 hetedikes osztaly-
2. részvétel 2023/24 tanév | diakok Igazgatd fondki 6ran valdé megjelenés

Képzési igények felmérése a 7. A 7-es tanulok legalabb 80%-a toltse ki a
3. osztalyosok kdrében 2024. majus Iskolavezetés Igazgatd kérdoivet

Iskolavalasztast befolyasolo té-

nyezok feltarasa a 8-os tanulok A 8-os tanulok legalabb 80%-a tdltse ki a
4. korében kérddives felméréssel | 2024. méjus Iskolavezetés Igazgatd kérddivet

"Szakma parti" szervezése a he-

tedikes tanuloknak és sziileik- Munkako6zosségek, isko- A megkeresett tanulok 70%-a, a sziilok
S. nek 2024. méjus lavezetés Igazgato 30%-a vegyen részt a rendezvényen

7-es sziildi értekezleten valo A képzési kindlat megismertetése a 7-es
6. részvétel 2024. tavasz Munkakdzosség-vezetdk | Igazgatd sziilokkel
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Uzemlatogatasok szervezése a
szakmak megismerése céljabol

2023. szeptem-

Szakképzési igazgatohe-

7. a 8-os tanuloknak ber lyettes Igazgatd Legalabb 3 iizem meglatogatasa
Uzemlatogatasok szervezése a
szakmak megismerése céljabol Szakképzési igazgatohe-

8. 7-es tanuloknak 2024. marcius | lyettes Igazgato Legalabb 3 iizem meglatogatasa
A beiskoldzasi nyilt napokon és | 2023. oktober-
a "szakma partin" a dualis part- | november Szakképzési igazgatohe-

0. nerek bemutatkozéisa 2024. méajus lyettes Igazgatd legalabb 4-4 partner meghivasa
Iskolai marketing csoport {item- Altaldnos igazgatohelyet-

10. terve 2023. augusztus | tes Igazgatd 5 f6s csoport alakitasa
A marketing tevékenység tuda-
tos, 0sszehangolt tervezése, 2023. tanév Altalénos igazga-

11. szervezése vége Marketing csoport tohelyettes Rendszeres, tervezett médiamegjelenés
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5.1. Felvételi eljaras

Tanulmanyi teriilet meghatarozasa a kozépfoku intézmények informacios rendszerében

Id6pont: 2023. oktober 20.
Felel6s(6k): Igazgato
Az iskola felvételi eljarasanak és felvételi tajékoztatojanak nyilvanossagara hozatala a honlapon
Id6pont: 2023.oktober 20.
Felel6s(6k): Igazgato
Nyolcadikos osztalyos tanuldk jelentkezése az irasbeli felvételire
Id6pont: 2023. november 30.
Felel6s(6k): Igazgatohelyettes (altalanos)
irasbeli feladatlap-igény leadasa
Id6pont: 2023. december 08.
Felel6s(6k): Igazgatohelyettes (altalanos)
Irasbeli felvételi vizsga a nyolcadikos tanulék részére
Id6pont: 2024. januar 20. (szombat) 10.00
Felel6s(6k): iskolavezetés

Potlé irasbeli felvételi vizsga a nyolcadikos tanulok részére

Id6pont: 2024. januar 30. 14.00
Felel6s(6k): Igazgatohelyettes (altalanos)
A nyolcadikos tanuldk értesitése az irasbeli eredményérol
Id6pont: 2024. februar 09.
Felel6s(6k): Igazgato
Az altalanos iskola tovabbitja a tanuldi jelentkezési lapokat a kozépfoku iskolanak
Id6pont: 2024. februar 21.
Felelds(ok): Igazgato
Ideiglenes felvételi jegyzék nyilvanossagra hozatala
Id6pont: 2024. marcius 22.
Felelds(ok): Igazgato
Tanuldi adatlapok médositasanak lehetdsége az altalanos iskoliban
Id6pont: 2024. aprilis 8-10.
Felel6s(6k): Altalanos iskola

A felvételi rangsor megkiildése a Felvételi Kozpontnak

Id6pont: 2024. aprilis 22.
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Igazgato
Felelos(6k):

A felvételirol vagy az elutasitasrol szo6lé értesités elkiildése a jelentkezéknek és az altalanos isko-

laknak
Id6pont: 2024. majus 02.
Felel6s(6k): Igazgato
Rendkiviili felvételi eljaras
Id6pont: 2024. majus 06-22.
Felel6s(6k): Igazgato
Rendkiviili felvételi eljarasban jelentkezok felvételi kérelmérol dontés
Id6pont: 2024. majus 22.
Felel6s(6k): Igazgato
Jogorvoslati eljaras vége
Id6pont: 2024. jinius 1.
Felel6s(6k): Igazgato
Beiratkozas 9. évfolyamra
Id6pont: 2024. junius 26-28 kozott: Junius 27. csiitortok 8.00 -14.00
Felel6s(ok): Igazgato
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5.2. Beiskolazasi programok

A beiskolazasi programok digitalis oktatas esetén online mddon keriilnek megrendezésre

Az altalanos iskolak vezetdinek, végzosok osztalyfonokeinek tajékoztatasa a beiskolazassal kap-

csolatban
Id6pont: 2023. szeptember
Felelos(6k): iskolavezetés, munkakdzosség-vezetok

Uzemlatogatas 8-os tanuloknak

Idépont: 2023. szeptember .
Felel6s(0k): igazgato, szakképzési igazgatohelyettes, miiszaki és gazdasagi munkako-
z0sségvezetok

Szak(ma)kor: oktatott szakmaink bemutatasa 7-8. osztalyos tanuloknak

Id6pont: 2023. oktobertdl folyamatos
Felel6s(0k): szakképzési igazgatohelyettes, miiszaki- és gazdasagi munkakdzosség-
vezetok

Mi a palya? palyavalasztasi kiallitason valo részvétel
2023. szeptember ?.
Id6pont:

Szakképzési igazgatohelyettes, Szabo Laszloné; miiszaki munkakozosségve-
Felel6s(6k):
zetd
Szakmatira-szakmabemutaté
Id6pont: 2023. szeptember 29.
Gazdasagi és miiszaki munkakozosség; Szabo Laszloné, szakképzési igazga-
Felel6s(6k):
tohelyettes
Palyavalasztasi nyilt napok és palyavalasztasi kiallitas az iskolaban
Id6pont: 2023. november 7.; 8.
Felel6s(6k): Igazgatd, igazgatohelyettesek, munkakozosség-vezetok
Nyelvi forum — és nyelvi vetélkedo: idegennyelvi képzéseink bemutatasa a nyolcadikos tanulok-

nak
Id6pont: 2023. oktober, november

Felel6s(6k): Idegennyelvi munkakozosségvezetd

Kapunyitogaté vetélkedo
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Id6pont: 2023. november
Sport vetélkedd a szakmak megismerésével

Id6pont: 2023. november

Felel6s(6k): Igazgatohelyettesek, szakmai és a real munkakodzosségvezetd
Altalanos iskolak palyaorienticiés napjain valé részvétel

Id6pont: 2023. november-december

Felelds(6k): Igazgatohelyettesek, munkakozdsségvezetok
Osztalyfonoki orakon valé részvétel az altalanos iskolakban — ,,visz az utam a szakmam felé”. Az
iskola népszeriisitése

Id6pont: 2023. november

Felelos(ok): Altalanos és szakképzési igazgatohelyettes, munkakozosség-vezetok
Sziil6i értekezleteken valo részvétel a varos és a kornyezo telepiilések altalanos iskoldiban. Az is-
kola népszeriisitése

Id6pont: 2023. november, december

Felel6s(0k): igazgato, igazgatohelyettesek, munkakdzosségvezetok

Uzemlatogatas 7-es tanuléknak

Id6pont: 2024. tavasz
Felel6s(0k): igazgatd, szakképzési igazgatohelyettes, miiszaki és gazdasagi munkako-
z0sségvezetok
No filter nap
Id6pont: 2024. majus
Felel6s(6k): igazgatd, szakképzési igazgatohelyettes, miiszaki és gazdasagi munkako-
z0sségvezetok

5.3. Varosi rendezvényeken valé részvétel

wHarcsapaprikas” fozéverseny Tiszacsegén
Id6pont: 2023. szeptember 2.
Felel6s(6k): Gazdasagi munkakozosség, Sari Tiborné
»Népi jatékok és ételek fesztivalja”
Id6pont: 2022. szeptemberl6.
Felel6s(6k): Miiszaki és gazdasagi munkakdzdsség, Molnar Istvan, Kovacs Szilvia Ivett
Teker(egj) kerékparverveny: Csatlakozas az Eurdpai Mobilitasi Hét varosi rendezvényéhez
Idépont: 2023. szeptember
Felel6s(6k): Osztalyféndki munkakozosség, DOK
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»Darufesztival” programsorozat
Id6pont: 2023. oktober

Felelds(6k): Gazdasagi munkakdzosség, Janoszky Judit
Kraut und Prai Fesztival

Id6pont: 2024. tavasz

Felelds(ok): Gazdasagi munkak6zosség, Dobi Erzsébet
Civil szervezetek napja

Id6pont: 2024. tavasz

Felel6s(6k): DOK vezetd; Szabé Laszloné
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6. Ellenorzési terv

6.1. Az intézmény belsé ellenorzésének alapja

Az intézmény belso ellendrzési tevékenységének dokumentumai az alabbiak:
e azintézmény alapdokumentumai
o  Szakmai program,
o  Szervezeti és Miikodési Szabalyzat,
o Hazirend,
e  az éves munkaterv,
e  dolgozdok munkakori leirdsa
e  tanmenetek

6.2. Az ellendrzés teriiletei

Intézményi mikodés,
Tanligyigazgatas,

Szakmai mikodés,
Személyi tigyek,
Gazdalkodas,
Adatszolgaltatas,
Dontéshozatali jogszer(iség.

NouhkwnNRE

6.3. Az ellenorzés formai

Oralatogatas,
Dokumentumelemzés,

frasbeli beszamolok,

Szobeli beszamolok,

Szobeli értékelés,

frasbeli értékelés,

Helyszini ellendrzés,

Részvétel megbeszélésen, értekezleten,
. Részvétel rendezvényeken,

10. Megfigyelés,

11. Adatszolgaltatas szoban, irdsban.

LN U A WN R

6.4. Intézményi miikodés ellenérzése

Intézményi alapdokumentum, szabalyzatok, formanyomtatvianyok

Id6pont: Folyamatos
Felelds(ok): Igazgatd, igazgatohelyettesek
Formaja e Dokumentumelemzés
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Szakképzési Osztondij dokumenticios rendszere (Kréta naplo)

Id6pont: Folyamatos; minden honap 14-e.
Felelds(6k): Igazgatd, igazgatohelyettes, osztalyfonokok
Formaja e Dokumentumelemzés

Tanuloi balesetek nyilvantartasa

Id6pont: 2024. januar, junius
Felelos(6k): Igazgato
Formaja e Dokumentumelemzés

Tiizvédelem, érintésvédelem, balesetvédelem, munkavédelem

Id6pont: 2023 szeptember, 2024. junius
Felels(0k): Igazgatohelyettes (Szakképzési),
Formaja ¢ Dokumentumelemzés

Rendezvények ellenérzése

Id6pont: Folyamatos
Felelds(dk): igzzgighelyeﬁesek
Formaja o Megfigyelés
Belso kapcsolatok (értekezletek, megbeszélések)
Id6pont: Folyamatos
Felel6s(ok): Igazgato, igazgatohelyettesek

e Dokumentumelemzés

Formaja . 12 .
) e Részvétel megbeszélésen, értekezleten

Orakeret, osztalyszervezés a kovetkez6é tanévre

Id6pont: 2024. aprilis, junius, augusztus
Felel6s(6k): Igazgatd, igazgatohelyettesek
Formaja e Dokumentumelemzés
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Tantargyfelosztas, 6rarend ellenérzése a kovetkezé tanévre vonatkozéan

Id6pont: 2024. aprilis, junius, augusztus, szeptember
Felelds(6k): Igazgato, igazgatohelyettesek
Formaja e Dokumentumelemzés

6.5. Taniigyigazgatas ellendrzése

Elektronikus osztalynaplok ellenérzése

Id6épont: Targyhonapot koveté honap 10-ig

Felelos(6k): Igazgatohelyettesek, osztalyfonokok
. ¢ Dokumentumelemzés

Form4ja

o {rasbeli beszdmold
Erettségi vizsga dokumenticioja, lebonyolitisa

Id6pont: 2024. februar-junius
Felel6s(6k): Igazgato, igazgatohelyettes (altalanos)
Forméja ¢ Dokumentumelemzés

Szakmai vizsga dokumentacioja, lebonyolitasa

Id6pont: 2024. februar-junius
Felel6s(0k): Igazgatd, igazgatohelyettes (szakképzési)
Formaja e Dokumentumelemzés

Beirasi naplé, bizonyitvanyok, torzslapok ellenérzése (kitoltés, zaradékolas)

Id6pont: 2023. szeptember, 2024. aprilis, jinius
Felel6s(0k): Igazgato;
Formaja e Dokumentumelemzés

Agazati vizsgak jegyzokonyveinek ellenérzése

Id6pont: 2024. januar, junius,
Felelos(ok): Igazgato, igazgatohelyettesek
Formaja e Dokumentumelemzés

Javito és osztalyozo vizsgak jegyzokonyveinek ellendrzése

Id6pont: 2023. szeptember, 2024. januar, aprilis, janius,
Felelos(ok): Igazgato, igazgatohelyettesek
Forméja ¢ Dokumentumelemzés

Egybefiiggé szakmai gyakorlat, kozosségi szolgalat

Id6pont: 2024. augusztus
Felel6s(6k): Igazgatd, igazgatohelyettes (Szakképzési), osztalyfénokok
Forma4ja e Dokumentumelemzés

6.6. Szakmai miikodés ellendrzése

Tanorai és tanoran kiviili foglalkozasok minden képzéstipusban elézetes terv szerint
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Tdépont: 2023. ’Qk,tél,)er—2’024. januar - . ’ o
Oktatoi értékeléshez kapcsoldddan, minden kolléga esetén évente 2 alkalom
Felelos(6k): Igazgatd, igazgatohelyettesek, munkakozosség-vezetok
¢ Dokumentumelemzés
Form4ja . ¢ralétogatés
o [rasbeli értékelés (oktatoi értékelés szempontsora alapjan)
Fejlesztofoglalkozasok, mentori foglakozasok, felzarkoztaté foglalkozasok

2023. oktober-2024. januar
Oktatoi értékeléshez kapcsoloddan 2 alkalom

Felelos(6k): Igazgatd, igazgatohelyettesek,

Id6épont:

e Dokumentumelemzés
Formaja e Oralatogatas
o Irasbeli értékelés(oktatdi értékelés szempontsora alapjan)

Tanmenetek

Id6pont: 2023. oktdber 2.

Felelos(ok): Munkakozosség-vezetok

Formaja: e Dokumentumelemzés (oktatoi értékelés szempontsora alapjan)
GINOP 6.2.3 palyazat fenntartasa

Id6pont: 2024. januar, junius

Felel6s(ok): Igazgato, igazgatohelyettes (altalanos), munkacsoportvezetok

Forméja ¢ Dokumentumelemzés

o {rasbeli beszdmolok
Dualis képzohelyek, munkaszerzodések

Id6pont: 2023. szeptember, 2024. aprilis-jalius
Felelds(ok): Igazgato, igazgatohelyettes (szakképzési)
Formaja o Kapcsolatfelvétel, személyes konzultacio

Dualis képzohelyeken foglalkoztatott tanulék

Id6pont: Folyamatos

Felel6s(6k): Igazgatohelyettes (szakképzési), osztalyfonokok, szakmai oktatok
. e Elektronikus kapcsolattartas

Form4ja

e Helyszini ellendrzés,
Oktat6i munka szakmai értékelése
Id6pont: 2024. januar
Felelds(ok): Igazgato, igazgatohelyettesek,
e Dokumentumelemzés: KRETA FOKUSZ

Formaja C o 1A )
! e [rasbeli beszamolo (oktatoi értékelés szempontsora alapjan)

Rendszergazda el6készito munkajanak ellenérzése érettségi és szakmai vizsga esetén

Id6pont: 2023-24-es mérésekhez, vizsgakhoz kapcsolodoan
Felel6s(6k): Igazgatohelyettesek
Formaéja o {rasbeli beszamol6

Kompetenciamérés eredményeinek kiértékelése

30. OLDAL




BERETTYOUJFALUI SZC VERES PETER GIMNAZIUM, TECHNIKUM ES SZAKKEPZ ISKOLA

INTEZMENYI MUNKATERV 2023/2024. TANEV

2023. AuGguszTusS 31.

Id6pont: 2024. aprilis

Felel6s(6k): Igazgatohelyettes (4ltaldnos)
. Dokumentumelemzés

e Iréasbeli beszamolo
Erettségi vizsga eredményeinek kiértékelése

Formaja

Id6pont: 2024. junius

Felelos(6k): Igazgatd, igazgatohelyettes (altalanos)
¢ Dokumentumelemzés

e frasbeli beszamold

Szakmai vizsga eredményeinek kiértékelése

Form4ja

Id6pont: 2024. februar, junius
Felel6s(ok): Igazgato, igazgatohelyettes (szakképzési)
e Dokumentumelemzés

Forméja ., . , ,
J e [rasbeli beszamolo

Munkakozosség munkajanak értékelése

Id6pont: 2024. januar, junius
Felel6s(6k): Munkakozosség-vezetd
Formaja o frasbeli beszamol6

Szakmai anyagigénylés ellendrzése
Id6pont: Folyamatos, a bekiildés elott
Felelds(6k): Igazgatd, igazgatohelyettes (szakképzési)

Forméja ¢ Dokumentumelemzés

Szakmai eszkozellatottsag feliilvizsgalata

Id6pont: 2023. oktober-november, 2024. marcius
Felel6s(6k): Munkak6z6sség-vezetd
Formaja o {rasbeli beszamol6

6.7. Személyi iigyek ellendrzése

Tovabbképzés-nyilvantartas

Id6pont: 2023. szeptember, december, 2024. janius
Felelos(ok): Igazgato
Formaja e Dokumentumelemzés

Kinevezési okmanyok

Id6pont: 2023. szeptember
Felel6s(6k): Igazgato
Formaja e Dokumentumelemzés

Munkakori-leirasok
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Id6pont: 2023. szeptember,
Felelds(ok): Igazgato
Forméja e Dokumentumelemzés

Munkafegyelem

Id6pont: Folyamatos
Felelés(6k): Igazgato , igazgatohelyettesek,
Formaja e Helyszini ellen6rzés

Munkaidé-nyilvantartas, jelenléti iv, helyettesitések

Id6pont: Targyhonapot kdvetd honap 10-ig
Felels(0k): Igazgatohelyettesek,

. ¢ Dokumentumelemzés
Formaja

e Helyszini ellen6rzés

Ugyeletesi feladatok ellatisa

Id6pont: Folyamatos
Felel6s(0k): Igazgaté , igazgatohelyettesek
Formaja e Helyszini ellenérzés

Mentorok tevékenysége

Id6pont: Folyamatos
Felel6s(0k): Igazgatohelyettesek
Formaja e Helyszini ellen6rzés

6.8. Gazdalkodas ellenérzése

Leltarozas, selejtezés
Id6pont: 2023.december, 2024. majus-augusztus
Felel6s(6k): Igazgato
e Helyszinei ellenorzés

e Dokumentumelemzés

F A .
ormaja e Irasbeli beszamolok

Koltségvetés folyamatos nyomon kovetése
Id6pont: folyamatos
Felelos(ok): Igazgato

6.9. Adatszolgaltatas ellenérzése

SZIR , KRETA tanuléi/alkalmazotti személyi adatok
Id6pont: 2023. szeptember, 2024. januar, jinius
Felel6s(6k): Igazgato
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e Dokumentumelemzés

Formaja Teide 1
J e Adatszolgaltatas irasban

Tanuléi kérelmek

Id6pont: 2023. augusztus, szeptember, 2024. marcius, aprilis, augusztus
Felelds(6k): Igazgato
Formaja e Dokumentumelemzés

6.10. Dontéshozatali jogszeriiség ellendrzése

Jogviszonnyal kapcsolatos dontések

Id6pont: 2023. szeptember, 2024. januar, aprilis, jnius, augusztus
Felelds(ok): Igazgato
Formaja e Dokumentumelemzés

Téjékoztatasi kovetelmények teljesiilése

Id6pont: 2024. oktober
Felel6s(6k): Igazgat6
Forméja e Dokumentumelemzés

6.11. Technikai dolgozok munkajanak ellendrzése

Helyszini ellendrzés

Id6pont: Folyamatos
Felelos(ok): Igazgato, igazgatohelyettesek
Formaja o Megfigyelés
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